Памятка для актуализации документов кредитных организаций, заключивших генеральное соглашение о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо
1. В соответствии с пунктом 20 Порядка осуществления операций по управлению остатками средств на едином счете федерального бюджета и едином казначейском счете в части покупки (продажи) ценных бумаг по договорам репо и заключения договоров займа ценных бумаг, утвержденного приказом Федерального казначейства 
от 18 сентября 2025 г. № 9н, при актуализации документов кредитных организаций в рамках работы по генеральному соглашению о покупке(продаже) ценных бумаг по договорам репо (далее – Генеральное соглашение) кредитная организация представляет в Межрегиональное управление Федерального казначейства в сфере управления ликвидностью:

· заверенные кредитной организацией копии учредительных документов кредитной организации;

· заверенные кредитной организацией копии документов, подтверждающих полномочия руководителя и главного бухгалтера (иного уполномоченного лица);

· карточку с образцами подписей и оттиском печати (оригинал), содержащую образцы подписей руководителя и главного бухгалтера (иного уполномоченного лица) кредитной организации и оттиск печати (при наличии);

При оформлении копий документов, заверенных кредитной организацией, необходимо руководствоваться требованиями национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97-2025 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», утвержденного приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 26.06.2025 № 622-ст (далее – ГОСТ). 
При оформлении копий документов, согласно пункту 5.26 ГОСТ, отметка о заверении копии оформляется для подтверждения соответствия копии документа (выписки из документа) подлиннику документа.

Отметка о заверении копии проставляется под реквизитом «подпись» и включает:
   
· слово «Верно»;
· наименование должности лица, заверившего копию;
· его собственноручную подпись; 
· расшифровку подписи (инициалы, фамилию); 
· дату заверения копии (выписки из документа).

Пример

	Верно
	
	

	Инспектор службы кадров
	Подпись
	И.О. Фамилия

	Дата
	
	



Если копия выдается для представления в другую организацию, отметка о заверении копии дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия. Отметка о заверении копии заверяется печатью кредитной организации.  
Пример:
«Подлинник документа находится в (наименование организации) в деле № ... за ... год».
Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп.
Обращаем внимание, что копия документа должна быть заверена с оригинала, а не с другой копии. 
[bookmark: _GoBack]	2. При актуализации доверенностей на подписание Генерального соглашения/ дополнительных соглашений к нему, доверенность должна содержать образец подписи уполномоченного лица. 
	При подписании Генерального соглашения/дополнительных соглашений к нему руководителем и главным бухгалтером (иным уполномоченным лицом) кредитной организации доверенность не требуется.
Для оформления доверенности кредитной организации на подписание Генерального соглашения/ дополнительных соглашений к нему рекомендуется использовать нижеприведенные формулировки полномочий:
Доверенность (проект)

1. Заключать, изменять и расторгать с Федеральным казначейством/органом Федерального казначейства генеральное соглашение о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо, дополнительные соглашения к нему. 

2. Предоставлять информацию и подписывать документы, необходимые для заключения, изменения, расторжения вышеуказанных соглашений.

3. Подавать, подписывать и направлять любые документы, в том числе заявления, запросы, письма и иную корреспонденцию, в рамках исполнения генерального соглашения о покупке (продаже) ценных бумаг по договорам репо.     

4. Заверять своей подписью копии всех документов, связанных с выполнением полномочий, предусмотренных настоящей доверенностью.
 
Настоящая доверенность действительна по  ___________   включительно.

Подпись   ФИО        __________________     удостоверяю.


Председатель Правления                                                                                    __________________  ФИО
                                                                         мп
	

